Guatemala, 30 de Octubre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gajvez de Taracena
Viceministra del Deporte y 'a Recreacién
Ministerio de Cultura y Deporie

Su Despacho

Estimada Licenciada:

numero 000007.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Apoye en el cumplimientg de los objetivos de la seccidn.

© Asesore en el correcto manejo y archivos de los documentos que ingresaron a la seccion.

* Asesore eventos especiaies relacionados con ef analisis y la discusion de problemas competentes
a la seccidn.

* Asesore en el seguimier:ta de los pianes de trabajo, proyectos asignados a la seccién e informe al
encargado segtin corre-33nda el status de lo mismo para la toma de decisiones.

* Atendi a consuitas int rias Y externas de competencias a la seccién.

* Rendi informe que le s an solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda

planificada por la seccién.
RESULTADOS OBTENIDOS

* Eficiencia en el desarrolio de las metas asignadas a fa seccign

© Eficiencia en la hora de buscar, cotizar y analizar propuestas de proveedores.

* Coordinacion y diligencia en la hora de cotizar y realizar las compras de lo solicitado.
* Diligenciamiento constante de los eventos realizados a la unidad a Iz cual pertenezco.

* Mejor facilitacién de la obtencién de proveedores
* Rendicién de informe semanal del control de los eventos reaiizados por la unidad.

Vo.Bo.

ik OF 105 ANGELES BANEL R
MARMJLEF_EQE;E OMPRAS N
DRECCI SENERR, DL JRRCRIEY L?\RECREf\ES

VINSTERID DE CULTURAY DEPORT



